Zarządzenie Nr 17/2004 

WÓJTA GMINY KSAWERÓW

z dnia 19 marca 2004r.

w sprawie ustalenia dokumentacji dotyczącej zasad prowadzenia rachunkowości 

dla budżetu i Urzędu Gminy Ksawerów

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591, z 2002r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003r. Nr 80 poz. 717, Nr 162 poz. 1568) w związku z art. 4, art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694, z 2003 Nr 60 poz. 535) Wójt Gminy Ksawerów, zarządza co następuje:

§ 1. Ustala dla Gminy Ksawerów za rok obrotowy okres 12 miesięcy od dnia 1stycznia do dnia 31grudnia każdego roku kalendarzowego, natomiast okresami sprawozdawczymi będą poszczególne miesiące w roku obrotowym.

§ 2. Przyjmuje metody wyceny aktywów i pasywów w ciągu roku i na dzień bilansowy z założeniem kontynuowania działalności przez jednostkę sporządzającą bilans, określone 
w rozdziale 4 ustawy o rachunkowości.

§ 3. Ustala następujące zasady i sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych :

1) zakładowy plan kont dla obsługi budżetu i Urzędu Gminy:

a) wykaz kont księgi głównej,

b) przyjęte zasady ewidencji księgowej zdarzeń i operacji gospodarczych na kontach księgi głównej,

c) wykaz kont pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi głównej.

2) księgi rachunkowe dla budżetu i Urzędu Gminy prowadzone są przy zastosowaniu następujących programów komputerowych:

a) PODATKI PG,

b) Księgowość budżetowa,

c) Budżet JST  Plus – sprawozdania jednostkowe,

d) Doskomp Budżet JST Plus – KSAWERÓW.

3) Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe stanowią:

a) dziennik dokumentów,

b) księga główna,

c) księgi pomocnicze,

d) zestawienie obrotów i sald kont księgi głównej oraz ksiąg pomocniczych.

§ 4. 1.Ustala się system ochrony danych i zbiorów poprzez miesięczną archiwizację danych. Dane chronione są poprzez zabezpieczenia:

 - dostęp na poziomie baz danych (kod użytkownika i hasło)

2.Charakterystyką systemów informatycznych zawierających wykaz programów procedur i funkcji przedstawiają instrukcje firm:

a) IFO SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek,

b) Macrosoft Łódź,

c) OPW Doskomp Łódź

§ 5. Wykonanie zarządzenia powierza się pionowi finansowo-księgowemu Urzędu Gminy

§ 6. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia będzie sprawował Skarbnik Gminy.
§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.











Wójt









       /-/ Maria Kopczewska
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